
SLIDE 1

System Portal
https://portal.interregeurope.eu

2 kwietnia 2025

Szkolenie dla polskich partnerów realizujących projekty 
w ramach programu Interreg Europa 2021-2027
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LP dodaje użytkowników do projektu
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Raporty w systemie Portal

Raport finansowy certyfikowany przez 
CPE i składany przez każdego partnera 
do lidera projektu

Wspólny raport składany przez lidera do 
Wspólnego Sekretariatu co 6 miesięcy

Raport z działań w kierunku ulepszenia 
instrumentu polityki

Raport korygujący wydatki
niekwalifikowalne z poprzednich Progress 
Reports



SLIDE 4

Create financial report

Jeden raport na 
semestr

Nie ma 
możliwości 
poprawy okresu 
raportowania 
po stworzeniu 
raportu



SLIDE 5

Activity summary

≠ policy report
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List of expenditure
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List of expenditures

Zawiera tylko koszty rzeczywiste (bez ryczałtów)

Przy kosztach osobowych należy wskazać miesiąc

Należy wskazać z jakim kosztem zaplanowanym w Application form związany jest wydatek

W języku angielskim

Automatyczne przeliczenie na EUR

Nie jest widoczna w PR
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Consolidation by AF number

Ta zakładka 
„przechodzi” do PR 
i jest edytowalna 
przez lidera
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Automatyczne numerowanie 
kontraktów

Procurements

Jedna lista kontraktów widoczna we 
wszystkich raportach finansowych
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Procurements

Tylko kontrakty o wartości powyżej EUR 10,000 bez VAT

Dla kontraktów powyżej progów unijnych:
• Należy podać również kontrakty z podwykonawcami o wartości 

powyżej EUR 50,000
• Należy podać rzeczywistego właściciela
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Financial overview

Podsumowuje wydatki we wszystkich kategoriach kosztów (również 
ryczałty) i pokazuje całkowitą sumę zatwierdzoną przez kontrolera
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Partner contribution per funding source

Wkład własny partnera przydzielony do public lub private na podstawie informacji 
zawartej w aplikacji (AF), ale edytowalny (dla partnera i kontrolera)

Należy sprawdzić jako ostatni krok przed wysłaniem, bo system przelicza wkład własny 
przy każdej zmianie w List of expenditures
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Supporting documents

Widoczne 
jedynie dla 
partnera i jego 
kontrolera/ów

LP/ JS nie widzą 
dokumentów

!
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Supporting documents

Można poprosić LP o 
dodatkowe ograniczenie
dostępu do dokumentów dla
niektórych użytkowników
danej organizacji
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Financial correction

Koryguje wydatki niekwalifikowalne z poprzednich wspólnych raportów (joint PR)

Financial correction może otworzyć partner, jak i kontroler

Kwota do korekty jest odejmowana od następnego PR (LP przekaże partnerowi kwotę pomniejszoną o korektę)

Instrukcje: 
https://scribehow.com/shared/Creating_a_Financial_Correction_Report_in_Portal__vNJRNo4GQgWjWb__mExPHQ?referrer=workspace



SLIDE 16

Financial correction

Wybieramy PR, w którym jest błąd

Wybieramy kategorię kosztów

Wybieramy elementy do korekty z 
List of Expenditure. Można wybrać 1 
element, lub wiele

Wybieramy z listy “reason for 
correction” 

Kwota zadeklarowana jest obliczona
automatycznie. Podajemy nową
poprawną kwotę w Corrected Amount
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Financial correction
Można dodać wiele korekt (financial 
correction items) w jednym raporcie
korygującycm (financial correction)

Ryczałty obliczane są automatycznie

Wkład własny jest obliczany
automatycznie i automatycznie
kwalifikowany do public lub private, 
ale można go edytować
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Pytania
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Dziękuję!

Title of Event
Location


